CAMARA MUNICIPAL DE CURRAIS NOVOS/RN
CNPJ: 08.470.502/0001-98

A Mesa Diretora submete ao Plendrio da Camara Municipal de Currais Novos, conforme dispde o
Regimento Interno desta Casa Legislativa, o seguinte:

PROJETO DE LEI N2 005/2023

Reedita a Estrutura Organizacional da Camara
Municipal de Currais Novos/RN, reestrutura os seus
Cargos Comissionados, cria Fung¢oes Gratificadas e
de Confianga e da outras providéncias.

A Camara Municipal de Currais Novos/RN decreta:

Capitulo |

Da Estrutura Organizacional

Art. 12 Fica reeditada a Estrutura Organizacional da Camara Municipal de Currais Novos,
conforme os dispositivos desta Lei.

Art. 22 A Camara Municipal de Currais Novos é estruturada politica e administrativamente
pelos departamentos e drgaos descritos do art. 32 ao art. 52 bem como o exemplificado no Anexo IX desta
Lei.

Art. 32 S3o 6rgaos do Departamento Superior:

| — Plenario;

Il — Mesa Diretora;

[Il — Gabinete da Presidéncia;

IV — Comissdes Permanentes, Temporarias e Especiais;

V — Gabinetes Parlamentares.

Art. 42 S3o 6rgados do Departamento de Assessoramento Superior:
| — Controle Interno:

a) Comissdo de Controle Interno.
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[l — Quvidoria;

[Il = Procuradoria.

Art. 52 S3o 6rgaos do Departamento de Dire¢do e Execugdo:

| — Diretoria Executiva (DIEX):

a) Setor de Recursos Humanos;
b) Protocolo Administrativo;
c) Setor Contdbil-Financeiro;
d) Secretaria de Patrimoénio e Almoxarifado;
1 - Coordenadoria de Almoxarifado
e) Setor de Servicos Gerais, Apoio Operacional e Manutencdes;
1 — Setor de Manutencgdes
2 — Setor de Apoio Operacional
3 — Recepcao e Portaria
4 — Limpeza, Copa e Cozinha
f) Secretaria de Comunicacao Social
1-TV Camara
2 — Radio Camara
3 — Comunicagao Social
g) Cerimonial;
h) Memorial;
i) Assessoria a Presidéncia;
j) Arquivo Geral.

Il — Diretoria de Licitacées e Compras (DILICOM):

a) Setor de Dispensa e Inexigibilidade;
b) Setor de Licitagdes;
1 - Equipe de Apoio
c) Setor de Compras;
d) Supervisdo Geral.
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[ll — Diretoria Legislativa (DILEG)

a) Secretaria Legislativa:
1 — Setor de Atas e Diarios
2 — Protocolo Legislativo
3 — Secretaria das Comissoes
4 — Setor de Redacdo e Encaminhamento de Matérias
5 — Setor de Assessoramento a Mesa Diretora
b) Setor do Processo Legislativo e Pauta;
c) Supervisao do Sistema de Apoio ao Processo Legislativo (SAPL) e E-mail Legislativo;
d) Arquivo Legislativo.
e) Assessoria Parlamentar

Art. 62 S6 poderd assumir a direcao da Diretoria Executiva ou Diretoria de LicitagGes e
Compras ocupantes de Cargos Comissionados de nivel CC-1.

Art. 72 SO podera assumir a direcdo da Diretoria Legislativa servidor efetivo, pertencente
aos quadros internos da Camara Municipal de Currais Novos.

Art. 82 Ficam mantidos os 6rgaos estabelecidos pelo Regimento Interno deste Poder.

Art. 92 Regulamento dispora sobre as competéncias dos 6rgaos da Camara Municipal de
Currais Novos bem como sobre a Manualizagao das Rotinas e Procedimentos.

Capitulo I

Dos Cargos Comissionados e Fungoes

Art. 10. Estabelecem-se os seguintes Cargos Comissionados de livre nomeacdo e
exonerac¢do, por parte da Mesa Diretora da Camara Municipal de Currais Novos, cujas atribuicdes
encontram-se especificadas no Anexo | desta Lei:

Item Classificacdo | Cargo Vagas Remuneracgao

1 Cc1 Diretor Executivo 1 Estabelecida em Lei
Especifica

2 Cc1 Diretor de LicitacGes e Compras 1 Estabelecida em Lei
Especifica
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3 CC-2 Secretario de Patrimonio 1 Estabelecida em Lei
Especifica

4 CC-2 Secretario Legislativo 1 Estabelecida em Lei
Especifica

5 CC-2 Secretario de Comunicagao Social 1 Estabelecida em Lei
Especifica

6 CC-3 Coordenador de Almoxarifado 1 Estabelecida em Lei
Especifica

7 CC-3 Coordenador Financeiro 1 Estabelecida em Lei
Especifica

8 CC-3 Coordenador de Cerimonial 1 Estabelecida em Lei
Especifica

9 CC3 Coordenador de Programacao e Cinegrafia 1 Estabelecida em Lei
Especifica

10 CC-4 Assessor Parlamentar 13 Estabelecida em Lei
Especifica

11 CcC4 Coordenador de Servigos Externos 1 Estabelecida em Lei
Especifica

12 CcC-4 Assessor de Comunicacgdo Social 1 Estabelecida em Lei
Especifica

13 CcC-4 Coordenador de Atividades de Plenario 1 Estabelecida em Lei
Especifica

14 Ccc-4 Coordenador do Memorial Legislativo 1 Estabelecida em Lei
Especifica

15 CC-5 Coordenador de Manutengdes e Reparos 1 Estabelecida em Lei
Especifica

16 CC-5 Coordenador de Servicos Gerais 1 Estabelecida em Lei
Especifica

Paragrafo unico. Os locais das vinculacdes dos cargos estardo dispostos conforme o Anexo
VIII.
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Art. 11. Fica criada a Fungdo Gratificada de Agente de Contratacao, de livre designacao e
destituicdo, a ser ocupada por servidor efetivo pertencente aos quadros internos da Camara Municipal de
Currais Novos.

Paragrafo Unico. A descricdo da Func¢do Gratificada referida no caput deste artigo esta
discriminada no Anexo Il desta Lei.

Art. 12. Fica criada a Funcdo Gratificada de Agente de Planejamento, de livre designacao e
destituicdo, a ser ocupada por servidor efetivo pertencente aos quadros internos da Camara Municipal de
Currais Novos.

Paragrafo Unico. A descricdo da Funcdo Gratificada referida no caput deste artigo esta
discriminada no Anexo Il desta Lei.

Art. 13. Fica criada a Fungao Gratificada de Agente de Cooperacdo Técnica, de livre
designacdo e destituicdo, a ser ocupada por servidor efetivo pertencente aos quadros internos da Camara
Municipal de Currais Novos.

Pardgrafo Unico. A descricdo da Funcdo Gratificada referida no caput deste artigo estd
discriminada no Anexo IV desta Lei.

Art. 14. Fica criada a Funcao Gratificada de Fiscal de Contratos, de livre designagao e
destituicdo, a ser ocupada por servidor efetivo pertencente aos quadros internos da Camara Municipal de
Currais Novos.

Pardgrafo Unico. A descricdo da Funcdo Gratificada referida no caput deste artigo estd
discriminada no Anexo V desta Lei.

Art. 15. Fica criada a Fun¢dao Gratificada de Membro de Equipe de Apoio, de livre
designagao e destituigdo, a ser ocupada por servidor efetivo pertencente aos quadros internos da Camara
Municipal de Currais Novos.

Pardgrafo Unico. A descricdo da Funcdo Gratificada referida no caput deste artigo est3
discriminada no Anexo VI desta Lei.
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Art. 16. Fica criada a Funcdo de Confianca de Diretor Legislativo, de livre designacdo e
destituicdo, a ser ocupada por servidor efetivo pertencente aos quadros internos da Camara Municipal de
Currais Novos.

Paragrafo unico. A descricdo da Fungao de Confianca referida no caput deste artigo esta
discriminada no Anexo VIl desta Lei.

Art. 17. Nao serd permitido sob nenhum pretexto o servidor receber no mesmo més mais
de uma gratificacdo, devendo nesse caso optar pela de maior valor.

Art. 18. O ato de designacdo ou destituicdo das fungdes de que trata do art. 11 ao art. 16
desta Lei serd formalizado através de portaria.

Art. 19. Ficam revogadas expressamente a Lei n? 3.739 de 20 de abril de 2022 e a Lei n2
3.413, de 29 de janeiro de 2019.

Art. 20. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes em

contrario.
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ANEXO |
ATRIBUICOES DOS CARGOS COMISSIONADOS

ORDEM CLASSIFICACAO CARGO VAGAS REMUNERACAO
1 CC-1 Diretor Executivo 1 Estabelecido em Lei
Especifica

DESCRICAO DAS ATIVIDADES

Supervisionar, dirigir, coordenar, orientar e controlar a execucdo dos servicos administrativos da Camara
Municipal de Currais Novos; autorizar a expedicao e assinar as certiddes requeridas; Encaminhar os
processos de pagamento das despesas da Camara e encaminhar a Presidéncia para autorizacdo e
pagamento; proceder com a lavratura dos termos de posse dos servidores da Camara Municipal; assinar
oficios, atestados, certiddes, editais e outros documentos da Camara Municipal; expedir ordens de
servicos e demais atos necessarios a execu¢do dos trabalhos administrativos da Camara Municipal,
conforme instrugdes e decisdes da Presidéncia; julgar justificadas ou nao faltas ao servico dos servidores
lotados na Camara de Currais Novos, de acordo com a legislacdao vigente; comunicar-se com outras
repartices publicas, sempre que necessario para a resolucdo de assuntos de interesse da Camara; fixar,
por ato administrativo, a escala anual de férias dos servidores, ouvindo os respectivos superiores;
desempenhar outras funcdes correlatas.

ORDEM | CLASSIFICACAO | CARGO VAGAS | REMUNERACAO
2 CC-1 Diretor de Licitacdes e Compras 1 Estabelecido em Lei
Especifica

DESCRICAO DAS ATIVIDADES

Realizar as compras necessarias para a Camara Municipal depois de autorizada pela Presidéncia, atualizar
o cadastro de fornecedores, Receber o processo administrativo da licitacdo, verificar se estd em
conformidade com os procedimentos; articular-se com os demais setores a fim de adequar
convenientemente toda a documentacao; Escolher a modalidade e tipo da licitagdo, assim como, o
regime de execuc¢do da contratagao a ser utilizada; Autuar o processo e registrar no sistema; Marcar a
data da licitacdo;. Solicitar a publicacdo do aviso da licitacdo para o setor de comunicacdo; Sugerir
a comissdo que conduzird a sessao publica; Numerar as paginas e elaborar termos de abertura e
encerramento de volume; Registrar a movimentagdo e a situagdo dos processos em andamento
no sistema; Julgar todos os recursos em primeira instancia e subir os autos; Elaborar o cadastro de
empresas; verificar, separar e despachar a documentacao para o crivo de cada setor competente, assim
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como, emitir o Certificado de Registro Cadastral (CRC); Planejar, dirigir, coordenar e executar as licitagdes
na forma da legislacdo pertinente e de acordo com a dotacdo orgamentaria do organismo, para a
contratagcdo de servicos de fornecimento de materiais, servicos e equipamentos; Preparar os
documentos dos processos de contratacdo direta (dispensa e inexigibilidade); fundamentar as
contratagdes diretas. . Padronizar procedimentos referentes aos Setor de Licitagdes e Compras,
determinar controles internos, zelar pela correta tramitagdao dos processos de licitacdes e compras,
realizar pesquisa mercadologica; Solicitar a elaboragdo do edital com a minuta do contrato, termo de
referéncia ou projeto bdsico e demais anexos; Pré-analisar o edital para o setor juridico.

ORDEM CLASSIFICACAO CARGO VAGAS REMUNERA(;AO
3 CC-2 Secretario de Patrimonio 1 Estabelecido em Lei
Especifica

DESCRIGCAO DAS ATIVIDADES

Zelar pela organizacdo, manutencao e alimentacdo do cadastro de bens méveis e imdveis da Camara
Municipal de Currais Novos; Identificacdo dos bens mdveis, proceder as diligéncias necessarias para
afixacdo de plaquetas aos bens para fins de inventario; Preparacdo de processos de alienacdo de bens
moveis da Camara de Currais Novos considerados em desuso ou inserviveis, na forma da Lei; Orientacado
sobre a utilizacdo dos materiais permanentes; Fiscalizacdo das unidades no tocante ao cumprimento das
normas de conservacgao e seguranca dos bens mdveis e imdveis; Orientar a Manutenc¢ao preventiva,
corretiva e emergencial dos bens mdveis e imoveis da Instituicao; Registro, carga, relatério e demais
documentagdes no que se refere a bens mdveis e imdveis; Conferéncia da entrega de material
permanente; Confeccdo de balanco do estado dos bens médveis e imoveis da Camara Municipal de
Currais Novos; Confeccdo de relatérios de pendéncias sobre troca e aquisicdo de bens méveis e iméveis
entre entes; Controle, fiscalizagao e sugestdao de novas propostas no que se refere a patrimonio, cargas,
transportes, distribuicao e controle; Outras tarefas afins que tenham relagao ao patriménio da Camara
Municipal de Currais Novos.

ORDEM CLASSIFICACAO | CARGO VAGAS REMUNERACAO
4 CC-2 Secretario Legislativo 1 Estabelecido em Lei
Especifica

DESCRIGAO DAS ATIVIDADES

Realizar trabalhos administrativos/legislativos de natureza variada, manusear ficharios, proceder a
classificacdo, separacao e distribuicao de expedientes; auxiliar na conferéncia de informacdes, preencher
fichas, livros, formuldrios, mapas de controle; auxiliar nas atividades desenvolvidas no plenario;
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desenvolver atribui¢cdes correlatas pertinentes ao cargo. Supervisionar, dirigir, coordenar, orientar e
controlar a execugdo de todos os servicos legislativos da Mesa Diretora da Camara Municipal; expedir
ordens de servigos e demais atos necessarios a execu¢ao dos trabalhos da Mesa Diretora nas tarefas
legislativas, conforme instrugdes e decisdes da Presidéncia; propor medidas a Mesa Diretora que visem
a facilitar os servigos da Camara Municipal; despachar o expediente com a Presidéncia da Camara
Municipal; comunicar-se com outras reparticdes publicas, sempre que necessario, para a resolugao de
assuntos de interesse da Mesa Diretora; assessorar a Mesa Diretora nos atos e decisdes de servigos da
Camara Municipal.

ORDEM CLASSIFICACAO | CARGO VAGAS REMUNERACAO
5 CC-2 Secretdrio de Comunicacao Social 1 Estabelecido em Lei
Especifica

DESCRICAO DAS ATIVIDADES

Supervisionar os trabalhos da programacao televisiva; estabelecer o controle sobre os aspectos
operacionais, notadamente quanto a selecdo de imagens e efeitos que devem ser transmitidos e/ou
gravados; acompanhar as etapas de producdo, projeto, roteiro, producdo, gravagao e pos-produgao;
coordenar montagem de estudio/cenario, equipamentos e formatos de gravacdo e procedimentos de
edicdo, selecdo de equipamentos, preparac¢ao de gravagao e de edigdo, mapeamento, técnicas de estudio
e de externa, gravacao de video, dudio e locucdo, dirigir toda a equipe operacional, controlar todos os
aspectos da producgao, propor alteracdes na rotina tendo como referencial a busca da eficiéncia; executar
outras atividades correlatas de direcdo/chefia.

ORDEM CLASSIFICACAO CARGO VAGAS REMUNERACAO
6 CC-3 Coordenador Financeiro 1 Estabelecido em Lei
Especifica

DESCRIGAO DAS ATIVIDADES

Coordenar as atividades relativas as areas de contas a pagar, crédito e tesouraria. Acompanha fluxo de
caixa, notas fiscais e negociacdo com instituicdes bancarias. Elabora relatdrios financeiros para
apresentacao a Presidéncia e ao Controle Interno. Executar ordem de Liquidacdo e Pagamento quando
autorizado pela Presidéncia.
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ORDEM CLASSIFICACAO CARGO VAGAS REMUNERACAO
7 CC-3 Coordenador de Almoxarifado 1 Estabelecido em Lei
Especifica

DESCRICAO DAS ATIVIDADES

Registrar dados do estado e nivel do almoxarifado no sistema; receber produtos; conferir produtos e
materiais observando se estdo de acordo com a ordem de compra e pedido; conferir continuamente os
itens armazenados no almoxarifado, buscando prevenir desvios e avarias devendo organizar relatério
caso acontecam essas situacoes e enviar ao Controle Interno e Presidéncia; proceder as diligéncias
necessarias a fim de organizar local de armazenagem; armazenar produtos e materiais; controlar
estoque; preparar mercadorias/produtos para distribuicdo nos setores.

ORDEM | CLASSIFICACAO | CARGO VAGAS | REMUNERACAO
8 CC-3 Coordenador de Cerimonial 1 Estabelecido em Lei
Especifica

DESCRICAO DAS ATIVIDADES

Coordenar os trabalhos de planejamento e organizacdo dos eventos/solenidades realizados pela
Camara municipal em todas as suas fases; conduzir e prestar orientacdes sobre procedimentos
protocolares durante os eventos; tracar roteiros, elaborar listas nominais deformacao de mesas,
conferir som, orientar os servicos de recepg¢ao, proceder com a leitura de matérias nas sessdes desde
gue autorizado pela Presidéncia, desenvolver atribuicoes correlatas pertinentes ao cargo.

ORDEM | CLASSIFICACAO | CARGO VAGAS REMUNERACAO
9 CC-3 Coordenador de Programacao e Cinegrafia 1 Estabelecido em Lei
Especifica

DESCRICAO DAS ATIVIDADES
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Realizar os trabalhos de filmagens a serem apresentadas na grade de programacao diaria, desenvolver
métodos que resulte em qualidade nas gravagdes dos arquivos de imagem e som; coordenar as
filmagens e produgdes em geral; desenvolver atribuicdes correlatas pertinentes ao cargo.

ORDEM | CLASSIFICACAO | CARGO VAGAS REMUNERACAO
10 CC-4 Assessor Parlamentar 13 Estabelecido em Lei
Especifica)

DESCRICAO DAS ATIVIDADES

Assisténcia técnica e politica interna nas questdes de sua area de atuacdo ou area de conhecimento;
planejamento e execucdo das acdes legislativas; distribuicdao de tarefas; supervisionar grupos de
trabalho; assisténcia no processo legislativo; assisténcia na elaboragdo de pareceres; assisténcia na
elaboracdo de Projetos de Lei e de outras proposices legislativas; andlise de Projeto de Leij;
estabelecimento de interlocucdo do Vereador com drgaos de Controle Externo e Interno e com
entidades e movimentos organizados da sociedade civil.

ORDEM | CLASSIFICACAO | CARGO VAGAS REMUNERACAO
11 CC-4 Coordenador de Atividades de Plenario 1 Estabelecido em Lei
Especifica

DESCRICAO DAS ATIVIDADES

Proceder atividades de apoio ao plenario desempenhando as atribuicdes que lhe sdo conferidas pelos
Vereadores no que se refere as tarefas internas, colaborar com os demais setores da Camara durante
a realizacdo das sessées, desenvolver atribuicGes correlatas desenvolvidas em Plendrio e pertinentes
ao cargo, coordenando 0s servicos gerais de copa e cozinha e limpeza do Plenario Vereador Othon Filho
e Auditério Vereador Adailson Pereira.

ORDEM | CLASSIFICACAO | CARGO VAGAS | REMUNERACAO
12 cc4 Coordenador de Servigos Externos 1 Estabelecido em Lei
Especifica

DESCRIGAO DAS ATIVIDADES
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Coordenar os servigos de entrega de documentos e correspondéncias em geral; realizar os pagamentos
e depdsitos bancarios, observadas as recomendagées da Diretoria Executiva, Diretoria de Licitagbes e
Compras e Diretoria Legislativa; desempenhar atribuicdes externas de tiragem de cdpias e outras
aquisicdes necessarias, desde que previamente autorizadas; desempenhar atribuicdes que |Ihe sao
conferidas pelos Vereadores no que se refere as tarefas externas; colaborar com os demais setores da
Camara; desenvolver atribui¢cOes correlatas e pertinentes ao cargo.

ORDEM | CLASSIFICACAO | CARGO VAGAS REMUNERACAO
13 Ccc-4 Assessor de Comunicacgao Social 1 Estabelecido em Lei
Especifica

DESCRICAO DAS ATIVIDADES

Promover a intermediagao entre o Poder Legislativo Municipal e a Imprensa local, regional, estadual ou
federal; viabilizar a producao de material jornalistico e a contratagdo de veiculos de comunicagao para
prestacdo de servicos que divulguem os trabalhos realizados pela Camara Municipal; manter os
contatos necessarios com 0s organismos responsaveis pelos meios de comunica¢do, relatando
atividades do Legislativo Municipal; participar da organiza¢do de noticias institucional do Legislativo;
assessorar o Presidente e demais Vereadores em matérias a ser veiculadas nos meios de comunicacao;
proceder com a leitura de matérias nas sessdes desde que autorizado pela Presidéncia, desenvolver
atribuicdes correlatas pertinentes ao cargo.

ORDEM | CLASSIFICACAO | CARGO VAGAS REMUNERACAO
14 CcC4 Coordenador do Memorial Legislativo 1 Estabelecido em Lei
Especifica)

DESCRICAO DAS ATIVIDADES

Coordenar os trabalhos de planejamento e organizacdo do Memorial “Mateus de Medeiros Lula” na
Camara Municipal de Currais Novos; conduzindo a¢des de divulgacdo e orientacdes sobre a histéria do
Poder Legislativo curraisnovense; organizar formacado para servidores ; elaborar calendario de visitas e
eventos alusivas a memdria da casa; garantir o efetivo funcionamento, a limpeza e higienizacao
adequada e atualizacdo das técnicas de exposicdo levando sempre em conta a valorizacdo da meméoria
e modernizacdo do memorial.
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ORDEM | CLASSIFICACAO | CARGO VAGAS REMUNERACAO
15 cc4 Coordenador de Manutengdes e Reparos 1 Estabelecido em Lei
Especifica

DESCRIGAO DAS ATIVIDADES

Coordena os servicos de manutencao corretiva e preventiva nos equipamentos e estrutura hidraulica e
elétrica do prédio sede da Camara Municipal, localiza e conserta vazamentos em calhas/canalizacdes,
Acompanha as condicOes estruturais gerais do prédio sede e instalacdes da Camara Municipal de
Currais Novos estabelecendo diligéncias para sanear os problemas apresentados, desempenha demais
atribuicdes pertinentemente especificas do cargo e correlatas a sua drea de competéncia.

ORDEM | CLASSIFICACAO | CARGO VAGAS REMUNERACAO
16 CC-5 Coordenador de Servicos Gerais 1 Estabelecido em Lei
Especifica

DESCRICAO DAS ATIVIDADES

Controlar, organizar e executar os servicos de limpeza em geral das diversas dependéncias da Camara
Municipal; manter a boa aparéncia, higienizagdo, conservacao e limpeza do piso, vidros, lustres, moveis,
instalagdes sanitarias, loucas e utensilios de copa/cozinha; remover lixo e detritos; executar
servigos/tarefas gerais correlatas; coordenar e executar fun¢ées de copa e cozinha.
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ANEXO Il
FUNGCAO GRATIFICADA DE AGENTE DE CONTRATAGAO

Classificacao Funcdo Numero RS - Valor da
Maximo Gratificacao
de Vagas
FG-3 Agente de Contratacao 1 Estabelecido em Lei
Especifica

DESCRICAO DAS ATIVIDADES

Tomar decisdes em prol da boa conducdo da licitacdo e da dispensa eletrbnica,
impulsionando o procedimento, inclusive demandando aos agentes publicos competentes o
saneamento da fase preparatodria, caso necessario; acompanhar os tramites da licitacao e da dispensa
eletrénica, promovendo diligéncias, se for o caso, para cumprimento do plano anual de contratagdes,
acaso elaborado; conduzir a sessdo publica da licitacdo e da dispensa eletronica, promovendo as
seguintes acoes: a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital, ao aviso de contratacdo direta e aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboragdo desses documentos, caso necessario; b) verificar a conformidade das
propostas com os requisitos estabelecidos no edital e no aviso de contratacdo direta, em relacdo a
proposta mais bem classificada; c) coordenar a sessdo publica; d) verificar e julgar as condicbes de
habilitacdo; e) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas; f) encaminhar a
comissdo de contratacdo, quando for o caso: 1. os documentos de habilitacdo, caso verifique a
possibilidade de sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade
juridica, conforme disposto no § 12 do art. 64 da Lei Federal n? 14.133, de 2021; 2. os documentos
relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei Federal n? 14.133, de 2021; g)
negociar, quando for o caso, condicdes mais vantajosas com o primeiro colocado; h) indicar o vencedor
do certame e proposta vencedora na dispensa eletronica; i) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;
e j) encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de julgamento e
habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, a Mesa Diretora para adjudicacdo e homologacao.
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ANEXO Il
FUNGCAO GRATIFICADA DE AGENTE DE PLANEJAMENTO

Classificacao Funcdo Numero RS - Valor da
Maximo de Gratificacado
Vagas
FG-3 Agente de Planejamento 1 Estabelecido em Lei
Especifica

DESCRICAO DAS ATIVIDADES

Dirigir todos os atos de planejamento, abordando as consideracdes técnicas,
mercadoldgicas e de gestdao que podem interferir na contratacado; elaborar o termo de referéncia,
anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo, conforme o caso; definir as condicdes de execugao e
pagamento, das garantias exigidas e ofertadas e das condi¢des de fornecimento; elaborar o orcamento
estimado da contratacdo, com as composicdes de precos utilizados para sua formagao, nos termos do
parametros definidos pelo art. 23 da Lei Federal n2 14.133, de 2021; elaborar o edital de licitagdo e o
aviso de dispensa, eletrbnica ou presencial, conforme o caso; elaborar a minuta do contrato
administrativo; definir o regime de fornecimento de bens, de presta¢ao de servicos ou da execugao de
obras e servicos de engenharia, observados os potenciais de economia de escala; definir a modalidade
de licitacdo, o critério de julgamento, o modo de disputa e a adequacdo e eficiéncia da forma de
combinacdo desses parametros, para os fins de selecdo da proposta apta a gerar o resultado de
contratagdo mais vantajoso para a Camara Municipal de Currais Novos, considerado todo o ciclo de vida
do objeto; elaborar a motivacdo circunstanciada das condicdes do edital, tais como justificativa de
exigéncias de qualificacdo técnica, mediante indicagdo das parcelas de maior relevancia técnica ou valor
significativo do objeto, e de qualificacdo econ6mico-financeira, justificativa dos critérios de pontuacao
e julgamento das propostas técnicas, nas licitacdes com julgamento por melhor técnica ou técnica e
preco, e justificativa das regras pertinentes a participacao de empresas em consorcio; efetuar a andlise
dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitacdo e a boa execucdo contratual; justificar a
escolha sobre o momento da divulgacdo do orcamento da licitacdo, observado o art. 24 da Lei Federal
n2 14.133, de 2021; e conduzir os trabalhos da equipe de apoio.
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ANEXO IV

FUNCAO GRATIFICADA DE AGENTE DE COOPERACAO TECNICA

Classificagao Fungao Numero RS - Valor da
Maximo de Gratificagdo
Vagas
FG-3 Agente de Cooperagdo Técnica 1 Estabelecido em Lei

Especifica

desempenho de outras fungbes da Camara Municipal
comprovadamente capacitado de acordo com cada caso.

DESCRIGCAO DAS ATIVIDADES

Dirigir ou executar diretamente trabalhos decorrentes de Acordos de Cooperacao
Técnica (ACT) firmados pela Camara Municipal de Currais Novos, tais como: ACT para confeccdo de
identidades (Registro Geral) ou outros servicos ndo naturais do Poder Legislativo Curraisnovense; ou
atuar no suporte de sistemas eletronicos especiais adotados pela Casa sendo o servidor devidamente
instituido como contato de responsabilidade técnica interna; efetuar a mediacdo entre a Camara
Municipal de Currais Novos e o Orgdo Cooperador; Auxiliar secundariamente quando solicitado o
de Currais Novos desde que seja
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ANEXO V
FUNGCAO GRATIFICADA DE FISCAL DE CONTRATOS

Classificagao Fungao Numero RS - Valor da
Maximo de Gratificagdo
Vagas
FG-4 Fiscal de Contratos 2 Estabelecido em Lei
Especifica

DESCRIGCAO DAS ATIVIDADES

Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizacdo de tarefas relacionadas ao
controle dos prazos do contrato, a formalizacdo de apostilamentos e termos aditivos, ao
acompanhamento do empenho, do pagamento, das garantias e glosas; verificar a manutencdo das
condicdes de habilitacdo da contratada, solicitando os documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario; examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscal, trabalhista e
previdenciaria; anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados; emitir notificacoes para a correcdao de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada em desacordo com a execucdo do contrato, com definicdo de prazo para a
sua correcdo; informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso; comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas; fiscalizar a execucdo do contrato, para
gue sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo, conferindo as notas fiscais e as documentac¢des exigidas para o
pagamento, e apds o ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato
para ratificacdo; efetuar o recebimento provisério do objeto do contrato por meio de andlise da
compatibilidade entre o que foi adquirido pela Administracdo e o que foi entregue pela contratada;
comunicar o gestor do contrato em tempo habil o término do contrato sob sua responsabilidade,
visando a tempestiva renovacdo ou prorrogacdo contratual; atuar tempestivamente na solugdo de
eventuais problemas de descumprimento das obriga¢des contratuais, reportando ao gestor do contrato
para providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; participar da atualizacdo do
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relatdrio de riscos durante a fase de gestdo do contrato, juntamente com o fiscal administrativo e/ou
setorial e auxiliar o gestor do contrato com as informagGes necessarias, na elaboragdo de documento
comprobatdrio da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obriga¢des assumidas pelo

contratado.
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ANEXO VI

FUNGCAO GRATIFICADA DE MEMBRO DA EQUIPE DE APOIO

Classificagao Fungao Numero RS - Valor da
Maximo de Gratificagdo
Vagas
FG-4 Membro da Equipe de Apoio 1 Estabelecido em Lei

Especifica

Caberd a equipe de apoio auxiliar o agente de planejamento ou agente de contratacdo no exercicio de
suas competéncias, observando as prescrigdes da Lei n? 14.133/2021. O membro da equipe de apoio

DESCRIGCAO DAS ATIVIDADES

ndo atuara em fases distintas do mesmo processo de contratacao.
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ANEXO VII
FUNCAO DE CONFIANGA DE DIRETOR LEGISLATIVO

Ordem | Classificacao Funcdo Vagas RS - Valor da
Gratificacao

1 FC-1 Diretor Legislativo 1 Estabelecido em Lei
Especifica

DESCRICAO DAS ATIVIDADES

Montar pauta das Sessdes; Registrar as Sessées Plendrias no SAPL; Elaborar autdgrafos de Projetos aprovados e
encaminha-los para Sangao ou Veto; Fazer com que se observe os prazos do processo legislativo e informar a
presidéncia para providéncias; Elaborar Decretos Legislativos e Resolugdes; Encaminhar, se necessario, matérias
ao Setor de Redacdo e Encaminhamento; Alimentar SIAlI LEGIS; Assessorar a Mesa Diretora em assuntos
legislativos; Supervisionar o servigo da SELEG e seus setores; Estabelecer e fornecer modelos de projetos de atos
normativos adotados pela Casa; Dirigir e manter treinamento inicial dos servidores da Casa no uso do SAPL,;
Dirigir e supervisionar a utilizacdo do SAPL; Gerenciar o correio eletronico oficial da Camara de Currais Novos;
Outras tarefas correlatas e pertinentes a atividade legislativa.

Rua Vivaldo Pereira de Araujo, N2 161 — Centro — Currais Novos/RN — CEP 59.380-000
Telefone: (84) 3412-1567 E-mail: camara@curraisnovos.rn.leg.br Site: curraisnovos.rn.leg.br

Pagina 20 de 24


mailto:camara@curraisnovos.rn.leg.br

CAMARA MUNICIPAL DE CURRAIS NOVOS/RN
CNPJ: 08.470.502/0001-98

ANEXO VIII - VINCULAGOES DOS CARGOS COMISSIONADOS AOS DEPARTAMENTOS E ORGAOS

Iltem Cargo Departamento Orgio Dirigente
Mdximo
1 Diretor Executivo Departamento de Diretoria Executiva -
Direcao e Execugao
2 Diretor de Licitacdes e | Departamento de | Diretoria de LicitagOes e -
Compras Direcao e Execugao Compras
3 Secretario de Patrimonio Departamento de Diretoria Executiva SECPATRI
Direcao e Execugao
4 Secretdrio Legislativo Departamento de Diretoria Legislativa SELEG
Direcdo e Execugao
5 Secretario de Comunicacdo | Departamento  de Diretoria Executiva SECOM
Social Direcao e Execugao
6 Coordenador de | Departamento de Diretoria Executiva SECPATRI
Almoxarifado Direcao e Execugao
7 Coordenador Financeiro Departamento de Diretoria Executiva SECOFIN
Direcao e Execugao
8 Assessor Parlamentar Departamento de Diretoria Legislativa -
Direcdo e Execugao
9 Coordenador de | Departamento de Diretoria Executiva -
Cerimonial Direcao e Execucao
10 Coordenador de | Departamento de Diretoria Executiva SECOM
Programacao e Cinegrafia | Direcdo e Execucao
11 Coordenador de Servicos | Departamento  de Diretoria Executiva -
Externos Direcao e Execucao
12 Assessor de Comunicagao | Departamento  de Diretoria Executiva SECOM
Social Direcao e Execucao
13 Coordenador de Atividades | Departamento  de Diretoria Legislativa SELEG
de Plenario Direcdo e Execucgao
14 Coordenador do Memorial | Departamento  de Diretoria Executiva
Legislativo Direcao e Execugao
15 Coordenador de | Departamento de Diretoria Executiva -
Manutencgdes e Reparos Direcao e Execugao
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16

Coordenador de Servigos
Gerais

Departamento de
Direcao e Execugao

Diretoria Executiva

SSEAM
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ANEXO IX
PLENARIO
Gabinete da Presidéncia Mesa Diretora

Vice-Presidéncia

Procuradoria

SELEG |

--------------------------------------------------------------- g g T T =T- =1 T - R
Segunda-Secretaria
M | A
[ | |
Controle Interno ca DILICOM DIEX Ouvidoria DILEG

| | |

| — | SECOM SECPATRI ® Setor do Processo
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Contratos
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TVCAM - RDCAM - CS | 4' SECOFIN
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ANEXO X
SIGLAS

DIEX — Diretoria Executiva

DILICOM - Diretoria de Licitagdes e Compras

DILEG — Diretoria Legislativa

SECOM - Secretaria de Comunicacdo Social
SECPATRI — Secretaria de Patriménio e Almoxarifado
SELEG — Secretaria Legislativa

TVCAM - TV Camara

RDCAM - Radio Camara

CS — Comunicagao Social

SECOFIN — Setor Contabil-Financeiro

SSEAM — Setor de Servicos Gerais, Apoio Operacional e Manutencoes
CPL — Comissdo Permanente de Licitagdes

CCl — Comissao de Controle Interno

SAPL — Sistema de Apoio ao Processo Legislativo
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