CURRAIS NOVOS - RN

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE CURRAIS NOVOS
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO 11
FUNCOES GRATIFICADAS

| — Diretor de Cerimonial e Solenidades Oficiais

a) Planejar e coordenar eventos e solenidades oficiais.
b) Organizar o protocolo oficial e as diretrizes cerimoniais.
C) Assegurar a representacao institucional em eventos.

Il — Subcoordenador Administrativo;

a) Apoiar a coordenacéo geral nos processos administrativos.
b) Supervisionar atividades rotineiras e administrativas.

C) Elaborar relatérios e monitorar o cumprimento de prazos.

11 — Subcoordenador de Arquivo

a) Gerenciar o arquivo geral, zelando pela conservacéo e organizacdo de documentos.
b) Implementar sistemas de controle de arquivos fisicos e digitais.
C) Atender demandas de acesso e consulta documental.

IV — Subcoordenador de Recursos Humanos

a) Auxiliar na gestdo de politicas de pessoal e planos de desenvolvimento.
b) Supervisionar processos de recrutamento, selecdo e capacitacao.
C) Monitorar o cumprimento da legislacdo trabalhista e normas internas.

V — Diretor de Departamento de Compras

a) Planejar e supervisionar as aquisi¢des da entidade, assegurando conformidade legal.
b) Coordenar a realizacao de processos licitatérios e contratacdes.
C) Garantir o controle orcamentério e a transparéncia nos procedimentos de compra.

VI — Diretor de Departamento de Pagamento de Pessoal

a) Supervisionar a folha de pagamento e os encargos trabalhistas.
b) Assegurar a atualizacdo e integridade dos dados cadastrais dos servidores.
C) Gerenciar pagamentos e beneficios, cumprindo prazos e hormas.

VIl — Diretor de Patrimodnio

a) Administrar bens mdveis e imoveis da instituicao.
b) Garantir a manutenc¢éo e seguranca do patrimonio.
C) Realizar inventarios e controle de uso dos bens.

VIII = Diretor de Processamento de Dados
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a) Coordenar a gestdo de TI e sistemas informatizados.
b) Assegurar a seguranca da informagao e a eficiéncia das ferramentas digitais.
C) Implementar inovagdes tecnologicas alinhadas as necessidades institucionais.

IX — Diretor de Departamento de Divulgacéo e Publicacdo de Atos Oficiais

a) Supervisionar a divulgacao de atos normativos e administrativos.
b) Gerenciar o conteldo e a atualizacdo do diario oficial ou boletim informativo.
C) Assegurar a transparéncia e acessibilidade das publicagdes.

X — Subcoordenador de Planejamento

a) Auxiliar na elaboracdo de planos estratégicos e operacionais.

b) Monitorar metas, indicadores e resultados.

C) Promover a integracdo entre setores para a execucdo do planejamento.

XI — Subcoordenador Tributario

a) Gerenciar processos tributarios e fiscais da instituigao.
b) Elaborar relatérios de conformidade com a legislacgao tributaria.
C) Acompanhar processos de auditoria e fiscalizagéo.

XI1 — Subcoordenador de Assuntos Agropecuarios

a) Planejar e implementar politicas voltadas ao setor agropecuario.

b) Promover acdes de incentivo a producdo e desenvolvimento rural.

C) Representar a institui¢do junto a produtores e associagoes.

X111 — Subcoordenador de Assuntos Hidricos

a) Supervisionar a gestdo de recursos hidricos e programas de conservacao.

b) Implementar politicas de uso sustentavel da dgua.

c) Monitorar projetos relacionados a qualidade e quantidade dos recursos hidricos.

X1V — Subcoordenador de Cemitérios Publicos

a) Administrar os servicos relacionados aos cemitérios publicos.
b) Manter a organizacdo e conservacgao das areas destinadas.
C) Gerenciar o atendimento ao publico e a execucao dos servicos funerarios.

XV — Subcoordenador de Fiscalizagdo em Obras

a) Fiscalizar a execucdo de obras pUblicas e privadas.
b) Garantir o cumprimento das normas técnicas e contratuais.
C) Elaborar relatérios de vistoria e apontar irregularidades.
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XVI — Subcoordenador de Servigos Urbanos

a) Coordenar equipes responsaveis por servigos urbanos, como coleta de residuos.
b) Promover a manutencao e limpeza de vias publicas.
C) Gerenciar contratos de prestadores de servigos urbanos.

XVII - Diretor de Engenharia, Arquitetura e Construcao

a) Supervisionar projetos de infraestrutura e construcao civil.

b) Garantir a conformidade técnica e legal das obras.

C) Planejar e acompanhar a execugao de projetos arquitetdnicos.

XVIII - Diretor de Manutencéo e Transporte

a) Gerenciar a frota de veiculos e a logistica de transporte.
b) Supervisionar a manutencao preventiva e corretiva de equipamentos.
C) Planejar acGes para otimizar os servicos de transporte.

XIX — Diretor de Transporte Urbano de Estrada e Rodagens

a) Supervisionar a gestdo de rodovias e transporte publico urbano.
b) Garantir a execucdo de politicas de mobilidade e seguranca viaria.
C) Coordenar estudos e projetos de expansdo de infraestrutura.

XX — Diretor de Vigilancia

a) Coordenar a¢des de seguranca patrimonial e institucional.
b) Gerenciar sistemas de monitoramento e controle de acesso.
C) Supervisionar equipes de vigilancia e seguranca.

XXI - Subcoordenador de Saude

a) Apoiar a implementacgdo de politicas e programas de satde publica.
b) Gerenciar a alocagdo de recursos para servicos de saude.

C) Monitorar indicadores e propor melhorias no atendimento.

XXI1 — Subcoordenador de Vigilancia Sanitaria

a) Fiscalizar o cumprimento de normas de vigilancia sanitaria.

b) Coordenar a¢des preventivas de satde publica.

C) Elaborar relatérios e aplicar medidas corretivas.

XXII1 - Diretor de Saneamento Basico

a) Supervisionar projetos e servicos de abastecimento de agua e esgotamento.
b) Implementar a¢g6es de melhoria do saneamento em comunidades.

C) Monitorar a execucao de politicas ambientais relacionadas.

Pc¢a. Des. Tomaz Salustino, 90 — Centro — Currais Novos/RN — CEP: 59.380-000
CNPJ 08.109.126/0001-00
Fone: (0xx84) 98755-4827 — E-mail: gabpmcn02@gmail.com
Péagina 3 de 7



CURRAIS NOVOS - RN

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE CURRAIS NOVOS
GABINETE DO PREFEITO

XXI1V — Subcoordenador Financeiro

a) Gerenciar recursos financeiros e orgamentarios.
b) Elaborar relatérios financeiros e prestar contas a coordenacéo geral.
C) Supervisionar a execucao de contratos e pagamentos.

XXV — Subcoordenador de Programas e Projetos

a) Planejar, implementar e monitorar programas e projetos institucionais.
b) Garantir a execugdao eficiente dos recursos disponiveis.

C) Articular parcerias para viabilizagdo de iniciativas.

XXVI - Diretor de Planejamento e Desenvolvimento Operacional

a) Coordenar o planejamento estratégico e o desenvolvimento institucional.
b) Monitorar indicadores de desempenho e propor ajustes operacionais.
C) Promover a integracdo entre os setores.

XXVII - Diretor de Superviséo, Avaliacdo e Controle

a) Implementar mecanismos de controle interno e avaliacdo de desempenho.
b) Supervisionar a execucao de politicas e planos de trabalho.
C) Elaborar relatérios para analise da alta gestéo.

XXVIII - Subcoordenador de Ensino

a) Apoiar o coordenador de ensino no planejamento das atividades pedagdgicas.
b) Participar da elaboracdo do plano pedagdgico e curricular da instituicao.

C) Acompanhar o cumprimento do calendario escolar.

XXIX — Diretor de Assisténcia ao Educando

a) Identificar e atender as necessidades sociais, emocionais e psicoldgicas dos alunos.

b) Implementar programas de assisténcia psicossocial, como apoio psicolégico ou
orientacdo vocacional.

C) Promover um ambiente escolar inclusivo e acolhedor.

XXX — Diretor de Inspecéo Escolar

a) Garantir que a instituicdo de ensino cumpra todas as normas legais e regulatorias
determinadas pelo sistema de ensino.

b) Verificar a regularidade documental da escola, como registros de matriculas,
transferéncias, historicos escolares e certificados.

XXXI — Subcoordenador de Biblioteca
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a) Planejar e supervisionar as atividades administrativas e operacionais das bibliotecas
publicas.

b) Garantir a preservacao, organizacao e expansao do acervo bibliografico e digital.

C) Promover a modernizacdo dos servicos de biblioteca, incluindo a implantacdo de

tecnologias de acesso a informacao.
d) Coordenar programas e projetos de incentivo a leitura e educacéo cultural.

XXXI1 — Subcoordenador Cultural

a) Planejar e coordenar ac¢Oes voltadas a valorizacdo e preservacao da cultura local.
b) Promover atividades culturais que incentivem a inclusao social e a diversidade.
c) Gerir a implementacédo de politicas publicas de incentivo a cultura.

d) Estabelecer parcerias com entidades culturais para fomentar eventos e projetos.

XXX - Subcoordenador de Documentagéo
a) Supervisionar a organizacao e preservagao de documentos historicos e culturais.
b) Garantir a digitalizacdo e acessibilidade dos acervos documentais.

C) Coordenar pesquisas e publicacdes relacionadas a memoria e identidade cultural do
municipio.
d) Estabelecer diretrizes para a catalogacdo de arquivos de interesse publico.

XXXV — Subcoordenador da Escola de MUsica

a) Planejar e supervisionar as atividades pedagdgicas e artisticas da escola de musica.
b) Promover a capacitacdo dos professores e monitores.
C) Coordenar programas e projetos que ampliem o acesso a formacdo musical.

d) Garantir a conservacao e aquisicdo de instrumentos e materiais pedagdgicos.

XXXV — Subcoordenador de Eventos Culturais

a) Organizar e coordenar a realizagdo de eventos culturais no municipio.

b) Garantir a logistica e execucdo de atividades artisticas, feiras e festivais.
C) Incentivar a participacdo da comunidade em eventos culturais e de lazer.
d) Buscar parcerias e patrocinios para ampliar a oferta de eventos.

XXXVI — Subcoordenador de Museus

a) Supervisionar a gestdo administrativa e técnica dos museus municipais.
b) Garantir a conservacao, catalogacao e exposicdo dos acervos museoldgicos.
C) Planejar e executar projetos que ampliem o acesso da populagdo aos museus.

d) Coordenar atividades educativas e visitas guiadas.

XXXVII - Subcoordenador de Esporte, Lazer e Mobilizagao Social
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a) Planejar e executar projetos esportivos e de lazer para todas as faixas etarias.

b) Coordenar a utilizacdo e manutencao de equipamentos esportivos publicos.

C) Mobilizar a comunidade para a participacdo em agdes de esporte e recreacéo.

d) Estabelecer parcerias para fomentar o desenvolvimento de atividades esportivas.

XXXVIII - Diretor de Esportes

a) Coordenar e supervisionar programas e politicas publicas voltadas ao esporte.
b) Promover campeonatos, torneios e eventos esportivos municipais.

C) Estimular o desenvolvimento de atletas e equipes locais.

d) Garantir o0 acesso da populacdo as praticas esportivas e recreativas.

XXXIX — Diretor de Manutencéo

a) Supervisionar a manutencao de prédios e equipamentos publicos.

b) Planejar e executar cronogramas de conservacdo preventiva e corretiva.
C) Gerir equipes tecnicas e recursos para garantir a eficiéncia das operacoes.
d) Assegurar a adequacéo de normas de seguranca e sustentabilidade.

XL — Diretor de Transporte Urbano

a) Gerir 0 planejamento e execucdo do transporte pablico municipal.

b) Promover ac¢des para a melhoria da mobilidade urbana e acessibilidade.
C) Coordenar a fiscalizacdo dos servicos de transporte coletivo e individual.
d) Implementar politicas que incentivem o transporte sustentavel.

XLI - Subcoordenador Financeiro

a) Gerenciar os recursos financeiros, orcamentos e relatérios da unidade administrativa.
b) Supervisionar a execucdo financeira em conformidade com a legislacdo vigente.

C) Propor medidas de otimizagdo e controle dos gastos publicos.

d) Coordenar a elaboracédo de prestacdes de contas e auditorias internas.

XLI1 - Assessoria Especial

a) Apoiar o secretario municipal em questdes estratégicas e prioritarias.

b) Coordenar ac¢des intersetoriais e propor solucdes para demandas especificas.
C) Realizar analises e diagndsticos para subsidiar a tomada de decis@es.

d) Realizar respostas diretas aos 6rgaos publicos internos e externos.
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